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Alla cortese attenzione dell’Ufficio Amministrativo
RACCOMANDATA
Bologna, i
Oggetto: trasmissione documenti tramite posta elettronica

Al fine di automatizzare e velocizzare alcuni adempimenti connessi al nostro rapporto commerciale,
la nostra Societa, con decorrenza dal 2006, sarebbe intenzionata ad utilizzare la posta elettronica per
I’invio della documentazione .

In particolare vorremo trasmettere via e-mail sia le nostre conferme d’ordine, sia le fatture emesse.

Relativamente alle fatture si precisa che ’invio con e-mail non modifica la natura del documento
stesso, nel senso si tratta comunque di una” fattura cartacea” e non di una “fattura elettronica”, cosi
come definite dalla normativa fiscale (vedi Circolare Ministeriale n. 45 det 19/10/2005).

La stessa precitata normativa non prevede particolari formalita per I'invio delle fatture cartacee
tramite posta elettronica.

Cio nonostante, al fine di garantire la massima regolarita degli adempimenti fiscali, chiediamo la

Vostra cortese collaborazione comunicandoci:

1. Il Vostro consenso a ricevere tramite posta elettronica le conferme d’ordine e le fatture da noi
emesse

2. L’esatto indirizzo della Vostra posta elettronica

3. 1l nominativo della persona nostra referente per ogni eventuale problematica relativa a tale
modalita di trasmissione di documenti

4. Ogni variazione relativa ai precitati punti 2 e 3.

Ringraziando anticipatamente per la disponibilitd che vorrete dimostrarci, restiamo in attesa di
ricevere copia della presente firmata e compilata in segno di accettazione di quanto sopra proposto,
anche a mezzo fax o posta elettronica.
Cordialmente
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SI AUTORIZZA 1L’INVIO DELLE CONFERME D’ORDINE E DELLE FATTURE CARTACEE
AL NOSTRO INDIRIZZO DI POSTA ELETTRONICA DI SEGUITO INDICATO:

Indirizzo e-mail :

Referente dell’ufficio amministrativo :
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